ZAkladni $kola a Matei'ska §kola, Podhorni Ujezd a Vojice, okres Ji¢in

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptredSkolnim, zakladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni, vydavam tento Vnitini

fad Skolni druziny.
Vnitini Fad Skolni druziny

Prava a povinnosti Zakl a zakonnych zastupci, vztahy zZaki a zakonnych

zastupci s pedagogickymi pracovniky Skoly:

e Do skolni druziny je zak ptihlaSen na zakladé zakonnym zéstupcem fadné vyplnéného
zapisniho listku.

e Zak chodi do 3kolni druziny pravidelné a véas, i¢astni se viech organizovanych
¢innosti.

e Dochéazka do skolni druziny je pro pifihlaSené zaky povinnd. Pfipadné odhlaSeni sdéli
zékonny zastupce Skole pisemné.

e Povinnosti zdkonnych zastupcti je dbat na Zdkovu pravidelnou dochazku do $kolni
druZiny a kazdou jeho absenci fadn¢ omluvit.

e 74k se ve $kolni druzing chova slu$né k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich zaméstnancii, dodrzuje vnitini ad skolni druziny, Skolni
fad Skoly a fady odbornych uceben.

e 74k se chova tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

e 74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek. Ma pravo byt seznamen se

vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.



e Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi
zék bez zbytecného odkladu.
e Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a pofadku, chrani majetek pied

poskozenim.

Provoz a vnitini reZim Skolni druZiny:

e Provoz $kolni druZiny (SD) probiha ve dnech §kolniho vyu¢ovani dle rozvrhu.

e Provozni doba $kolni druziny je od 12:00 do 15:00 hodin.

e Predani zédka po vyuCovani do druziny zabezpeCuje vyucujici zakovy posledni
vyucovaci hodiny.

e V ramci Skolni druziny mohou probihat i rizné zdjmové krouzky.

e Pro svou &innost miize SD vyuzivat veskeré vnitini zafizeni a venkovni prostranstvi
Skoly.

e Pitny rezim zajist'uji zdktiim zakonni zéstupci (rodice).

e PiihladSeny zdk je povinen dochazet do druziny a odchazet z ni tak, jak je uvedeno
zakonnym zastupcem na fadn¢ a kompletné vyplnéném zéapisnim listku. Ma-li byt zak
uvolnén z druziny diive neZ v hodinu urenou na zapisnim listku, musi se pfedem
prokézat pisemnym ozndmenim zédkonnych zastupct.

e Rodice ¢i jimi povefend osoba se pii vyzvedavani Zzaka z druZiny hlasi vychovatelce.

e Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby provozu S$kolni druziny kontaktuje
vychovatelka telefonicky rodice zaka, v krajnim p¥ipadé preda zaka Policii CR.

e Maximalni kapacita Skolni druZiny je 30 zaki.

e Reditelka $koly miize rozhodnout o vylouéeni Zzéka ze §kolni druziny, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzent a potadek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodob& svévoln& nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych davodi.

e Cislo telefonu $koly pro potieby skolni druziny: telefon na vychovatelku: 737 923 878



Podminky zajiSténi bezpefnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pied socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili:

e Z&k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vjukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

e (Cenn¢ predméty Zaci nenosi.

e Vychovatelka odpovida za svéiené zaky po dobu pobytu ve skolni druzing.

e 7ak se chova ukaznéng, dba na bezpe¢nost svoji, svych spoluzakil a ostatnich
pracovniku Skoly, aby nezpiisobil uraz sob¢ ani druhym.

e Zvysené kazné je nutno dbat pti prechdzeni do budovy jidelny, dodrzovat uréenou trasu,
a na vychazkach.

e Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde pti pobytu ve skolni druzing, je Zak povinen
ihned nahlésit vychovatelce.

o Skolnim tirazem je traz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pfi ¢innostech,
které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti je ucast déti pti vychovné a
vzdélavaci praci skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor Skoly az do odchodu z nich a
kazda &innost vyplyvajici z piimé souvislosti s ni. Skolnim trazem je rovnéz uraz, ktery
se stal détem pii akcich organizovanych Skolou -- konanych mimo S$kolu, a
uskutecnovanych za dozoru povéiené odpoveédné osoby. Jedna se zejména o Urazy déti
na vychazkach, vyletech, exkurzich. Skolnim trazem neni uraz, ktery se stane détem na
cest¢ do Skoly a zpét nebo na cesté¢ na misto nebo cestou zpét, jez bylo urceno jako

shromazdisté¢ mimo budovu skoly pii akcich konanych mimo Skolu.

Jak postupovat, stane-li se uraz:

1. Zjistit poranéni, popt. ho konzultovat se zdravotnikem Skoly.

2. Informovat feditelku Skoly nebo ji povéteného zéstupce.

3. Oznamit skutecnost zakonnym zastupciim zaka, pozadat je o prevzeti ditéte.

4.V ptipadé nutnosti zavolat 1ékatskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1€kati.

5. Provést zapis do knihy urazili, popt. vyplnit zdznam o urazu.



Kniha drazu:

Kniha urazl je ulozena v fediteln€ Skoly a zodpovida za ni feditelka Skoly.

V knize Graza se eviduji vSechny trazy zakt, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve Skole
nebo na akcich organizovanych skolou, a to nejpozdéji do 24 hod. od okamziku, kdy se
Skola o urazu dozvi.

Zapis do knihy urazl provadi pracovnik skoly, ktery byl pfitomen pii Skolnim urazu.

DalSi podrobnosti tykajici se vedeni, zaznamii, hlaSeni a evidenci iraza déti a Zaka jsou

upraveny v samostatném vnitinim predpisu.

Z4ci jsou poutovani o bezpe&nosti a ochrané zdravi, pravidly chovani a hygiend.

Je zakazano noSeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek.

Projevy Sikany, nésili a diskriminace jsou v prostorach Skoly a Skolni druziny piisné
zakazany, za poruSeni zdkazu budou uplatiiovana vychovna opatieni.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu.

Zaci piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZ a zapis o poudeni je uveden v zdznamech o
vychovné vzdélavaci praci.

Skolu smi vychovatelka s oddélenim kolni druZiny opustit pouze v piipadé, Ze je
pfitomno maximalné 25 Zzaka. Ti jsou na zacatku roku pouceni o bezpecnosti silni¢niho

provozu, béhem roku je pouceni dle potifeby opakovano.

Podminky zachdzeni s majetkem $koly a Skolni druZiny ze strany Zaki

74k je povinen fadn& pecovat o propijéeny majetek koly (knizky, hragky, vytvarné
potieby, interaktivni tabuli, apod.) a ochraiiovat jej pred ztratou a poSkozenim.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakl ci
zamé&stnanct Skoly je vyzadovana thrada od rodi¢t zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pii
zavazngjsi Skode€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen
Policii CR, p¥ipadné organiim socidlni péce.

Z4ci a zaméstnanci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena. Do $koly

nosi Zaci pouze véci potiebné k vyuce.



e ztratu véci hlasi zaci ve Skolni druziné neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci. Za ztratu osobni véci neslouzici k ¢innostem ve $kolni
druzing, nenese Skolni druzina zadnou odpovédnost.

e Pfinahléseni kradeze zakem se postupuje v souladu se skolnim fadem.

Za napln a aktualizaci tohoto vnitiniho pfedpisu odpovida feditelka skoly.

Tento vnitini pfedpis nabyva aéinnosti dnem 1. 9. 2022

Ve Vojicich dne 24. 6. 2022
Mgr. Jitka JenCovska
feditelka Skoly



